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12. Reliquidaciones



Gestor Sueldos

Manual de Uso

1. Instalacion:

Si tiene instalado el antivirus Avast, es necesario desactivarlo momentaneamente o cumincarse para la instalacion.

Windows protegiofgsjPC

de

Ejecutar de todas formas No ejecutar

En Windows 10, aparece la leyenda como en la imagen, debe elegir “Ejecutar de todas formas”.

Una vez descargado, este se instala en forma automatica en el disco que estas utilizando, en la ubicacién por defecto
C:/Sueldos. Recomendamos dejar esa carpeta para que no de problemas de acceso luego. Igualmente puede
cambiarla a otra ubicacién.

Para ingresar: clave = “nimda” , presionar comando Enter o clic en botén Entrar. La contrasefia se puede cambiar
luego desde la pestafia extras luego de ingresar el programa.

admin

Contrasefia

Entrar

Cancelar

Luego del ingreso se ingresa a la ventana principal de programa, desde donde se ingresara a todas las caracteristicas
del programa. Aqui aparecen todas las empresas ya creadas, el programa por defecto ya trae una de ejemplo.



2. Seleccionar una empresa.

Para trabajar en una empresa ya creada, se selecciona el botdn “Seleccionar” y se habilitaran todas los botones de
la izquierda de la pantalla para poder trabajar sobre esta Empresa.

Archivo Empresas Datos Bisicos Exras

Seleccione o cree una Empresa
e g | Ll & [ 5 | o |

) Con Baja
() Sin Contrato
) Activos

Empresas

junio 2023

Empleados EMPRESAS [] Selec. todos
Razon Social RUT Aportacion Grupo Selev.ionar Editar

Contratos

184 Empresa 0 2182001390014 Industria y Comercio 22 Ganaderia, Agricuttura y activ : (3) Agricuttura de secan Seleccionar

Declaraciones

Recibos

Licencias

Aguinaldos

ReLiguidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

L

3. Creacién de una Empresa.

a. Se selecciona el Botén Empresas

b. Clic en el botén + y aparece el dialogo para ingresar los datos de la nueva empresa.

Diatos Basicos Evdras

frchivo Empresas

Historial

Seleccione o cree una Empresa

512023 ) Con Baja
Lemwes | 0 | @ || L || ® | @ | Lo | © s con
Mayo 2023 ) Activos
Empleados EMPRESAS [] selec. todos
Razon Social RUT Aportacion Grupo S a Editar

Contratos
184  Montajes las Marias Srl 2190575650017 Industria ¥ Comercio 8 Industria de productos metalic : (1) Industrias metalicas Editar

Declaraciones 202 Emp. Construccion 212495080011 Construccion 9 Industria de |a construccion y : (1} Industria & instalaci Seleccionar m

Recibos
Licencias
Aguinaldos
Religuidacion
Bajas
Adelantos
Horas Trabaj
Horas Trab. Cons
Nominas

Rectificativa

M1




Luego de presionar el botdn + aparece el dialogo:

Archive Empresas Datos Bésicos

Historial

Seleccione o cree una Empresa

- L] )
o (S S S =
NUEVA EMPRESA
|
ID Nro.
= — '
184 Monf Nombre Empresa
202 Emp Direccisn | Tipo Aportacid [1:Indusiriay Comercio [=]
Teléfono — Tipo Contribuyente 1. Propiedad individual o empresa unipersonal [~]
E-mail Grupo At MT.8.8. [10: Comercio en general [+
E—
Departamento  [Montevideo [~]| | susGupomTSS. [ Tiendas [+]
dacic
Localidad MONTEVIDEQ : | Agregar Grupo/SubG /{/( \Quitar Grupa/SubG ‘
Inicio Act MTSS  [15/05/2023 =] ) [ o 'y SubGrupo
RUT. 0
E——
MTSS 0
Redtificativa
Cargar Logo Logo
Imprimir | | Gu4rdar ‘ ‘ Salir
Serie n*: b !
—

Es necesario ingresar los datos mecesarios y requeridos por dgi para pader crear los recibos, ya q estos son los que se
mostraran en los mismos,

Tipo de aportacidn y tipo de contribuyente se selecciona con el boté

Grupo y subgrupo se Seleccionan de la lista y luego se agrega con el botdn, se puede agregar mas de un grupo.
Para quietar un grupo/subgrupo ya agregado, se selecciona y luego presiona botdn quitar Grupo/SubGrupo
Por ultimo, se presiona botén” Guardar”.

Para salir sin guardar, se presiona el botén “Salir”.

4. Modificar Empresa

Luego de seleccionar la empresa que quiero modificar, presiono el boté

Empresas Datos Basicos Exiras

Historia|
o cree una Empresa
612023 () Con Baja
e [ o | (e[ & |8 [ ®]
Jjunio 2023 O Activos
Empleados EMPRESAS [] selec. todos
RUT Aportacion Grupo Seleccionar Editar
Contratos
124 Empresa 0 2182001390014 Industria y Comercio 22 Ganaderia, Agricuttura y activ : (3) Agricuttura de secan Seleccionar Editar

Declaraciones

Recibos

Licencias

Aguinaldos

ReLiquidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

AR




5. Creacién de un Empleado

Archivo Empresas Datos Basi

Historial

- 612023

junio 2023

Empresa 0
g [ & | & | & | Lo |

EMPLEADOS
Tipo Doc. Documento

Empresas

o

Empleados

Contratos

229 pepe garcia 3.565.854-7 URUGUAYOD

Declaraciones 144 AnaMarrero 444.4433 URUGUAYO
Recibos 143 Jose Perez dodsdsds ATI2/2017 URUGUAYO
227 Juan Perez 0o 33.444.455-10 2112007 URUGUAYOD

Licencias

Aguinaldos

Religuidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

et

Al seleccionar el boton Empleados, se muestran en la tabla los empleados ya creados, en este ejemplo tenemos dos
ya creados.

Para crear un nuevo Empleado, luego de seleccionar el botéon Empleados, clic en el botdn ® .

Se abrira un dialogo como la siguiente imagen.

ez [[Edn
Archiva

Datos Bdsicos Exfras

Empresas

Empresa

[ | [ © || &8 || & || ®
Empleados EMPLEADOS Codizo 234
| Empleado Tipo Doc Primer Mormbre Editar Borrar
229 pepe garcia Do 3.564 Borrar
- Sezundo Mambre
Declaraciones 144 AnaMarrero Do 444
Primer Apellida
© e n o
Segunda Apellidn
227 Juan Perez oo 3344
Licencias Direccidn
Religuidacion Mzt
Grupo/SubGr 22 Ganaderia, Agricu...
p -
Pais URUGUAY [~
vepamanens  [Gnoas[v]
Horas Trabaj Localidad [snpata [+]
Horas Trab. Gons Nadonalidad URUGLIAYD ]
L
Recfificativa -
oo Domems 55 voanams | v]
Daocumento D
Sarie n® DCeAlsBCe Autorizado s Acer Sexo ® Hombre (3 blujer | 10-55-34 am
Inductria y Comercio ‘ Cancelar | | Guaridar ‘




6. Modificar un Empleado
Luego de presionar el botdn Empleados, se despliega el listado de los empleados creados. Para modificar
uno, se selecciona del listado , luego se presiona el boton @ , se mostrara la ventana con los datos del empleado

seleccionado.

También s

Empresa

puede presionar el botdn editar del empleado a modificar.

Luego de mbodificar es necesario presionar el botén Guardar para que los fambios persistan.

I Empresas ‘ ﬂe i [
Empleados EMPLEADOS
MPLEADOS |
1d® Empleado Tipo Doc
ontratos
229 pepe garcia Do 3.568 Segundo Nombre
144 Ana Marrero DO 444, Apellido
143 Jose Perez FR 4444 Segundo Apellido
Licencias
Aguinaldos
ReLiguidacion GrupoiSubGr 22 Ganaderia, Agricu. n
oeparamerto  [Snoge <]
Horas Trabaj :
Nacionalidad  [URUGUAYO v
Horas Trab. Cons
soscw  [Snom[v]
Rectificativa Tipo de Docume... |DQ: Documento n

Documento 33444455 @
Sexo (@ Hombre () Mujer
S = DCeA1sBC: Autorizad A 15 afios
erie n eA18BCo utorizado & ced 105649 am
Indusina y Comercio | Cancelar ‘ | Guardar

7. Crear un Contrato

[ Gestor | Adrministrad

Datos Basicos

Archivo

Empresas Extras

Historial
Empresa 0 W;H S
I Empresas | ‘ [+H] || 4 || o H m H = H H () ‘ junio 2023 gii;cuntram
Empleados CONTRATOS [] selec. todos -

Contratos
administrativo

144 Ana Marrero Mensual 38.000,0 12.568,0

Declaraciones 227 Juan Perez Jornalero 15.600,0 125660  administrativo

Recibos

Licencias

Aguinaldos

ReLigquidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

ML

Seleccionar el botén Contratos. Se listaran por defecto todos los contratos de los empleados que tienen contrato
activo en la fecha del historial.



Para listar los empleados sin contrato seleccione en la parte superior derecha la opcidn “Sin Contrato”.

Se mostrara un botdn “Crear” presionandolo se mostrara una pantalla para crear el contrato del empleado.

Historial
Em presa 0 “ 612023 ) Con Baja
I Empresas | | o ‘ | @ ‘ | B@ ‘ | @ ‘ | 'E-‘ ‘ | jumio 2023 g i\;:?ram

Empleados

CONTRATOS
ID Mombre Tipo Renum Remune Laudo Cargo
0 0

229 pepe garcia

. [_] Selec. todos
Historiai—|___Fechaing Estado

Editar Aumento

Contratos

Declaraciones

Recibos

Licencias

Aguinaldos

ReLiguidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

MU

Se mostrara la siguiente pantalla.

N Contrato
Achive Empresas D |t

pepe garcia @ Buscar

Empresas Sector

SO |Sm ZEE |v| Ticket Alimentacién

Contratos CargolCatagoria @ Porcentaje % () Monto
[31-sin Dato [~|&

o]
Retencion % ,T
[sin Dato FE
Tipo de Remuneracidn : FoCER® g

|S|n Dato |v| @ M Agregar fecha Reconocida al Recibo

Declaraciones

Tipo de Contrato
Recibos |Cumratu Indefinido |'|

Cobra X

Licencias

Aguinaldos

ReLiquidacion

g

I Bajas ‘ Régimen horario
R ETES |S|n Horario |v
Horas Trabaj Historia Laboral - BPS - Néminas

Horas Trab. Cons Acumulacion Laboral 1

Seguro Salud
Nominas

I

|1 Con Afiliacian Mut. por esta emp. Con Hijos a carge Sin cony cone. ‘vl
. Forma Pago IEfermvo ‘vl
Rectificativa Vinculo Funcional
|1-F‘ah6r| unipersanal "l Sanco IHRou "l
Computos Especiales
|99— N cumple servicios objeto de un ratamients diferencial ‘ v| Mro. Cuenta |U ‘
Serid

Exoneracion de Apories

Indusiria y Comercio |9 Mo tiene exoneracion de aportes ‘ - | P — S

Ingrese los datos del contrato y luego presione el botdn “Aceptar” para guardar el contrato.

En este ejemplo se va a agregar el Sector “Ventas”, luego de escribir el nombre del Sector, se debe presionar el
botdn “Agregar Sector”, para que aparezca luego en el listado a seleccionar.

El mismo procedimiento para Cargo y Régimen horario, son los Unicos que pueden ser agregados o modificados.



BN Gestor || Adrministradg

| B8 Nuevo Contrato

Archivo Empresas Dy

R |

Empleadas |S\n Dato |'| ecl oCid 05/06/2023 Ticket Alimentagion
s
Cargo/Categoria @) Porcentaje % () Monto
31 - Sin Dato
’—‘ pa de Contrato Agrege aqui el nuevo €
Recibos Contrato Indefinido Agregar Sector
Retencién % 0
BT —
Sin Dato
Aguinaldos A [ FOCER % 0
Tipo de Remuner: Administracion
Reliquidacion Sin Dato Ventas
Bajas Régimen horario .
Limpieza
Adelantos \S'"HL
Horas Trabaj Historia Labd||
Horas Trab. Cons
Sej
SE—
1 Con Afiliacién Mut. por ests emp. Modificar Sector
Recificativa Wincu :E
1 - Patrén unipersonal =] Banco [H oL |v|

Computos Especiales

‘BB-N:} cumple servicios objsts de un nstsmiento diferencisl ‘vl Nro. Cuenta |D ‘

Serig

Exoneracion de Aportes

Industia y Comercio ‘5- Mo tiene exonerscién de sportes ‘ v| T e

Tipo de Contrato

Se despliega una lista con los tipos de contratos precargados, al seleccionar el tipo de contrato se filtra el
listado de tipo de remuneracion que debera seleccionarse a continuacion.

Los datos de la Historia Laboral, BPS, Nomina. se deben seleccionar correctamente para que el programa
pueda calcular los descuentos correctamente. Asi como para generar la ndmina para enviar a DGI.

En la parte inferior se encuentran los datos de forma de pago que exile la ley.

Parte derecha de la ventana se encuentran los datos de fechas, horas por dia, remuneraciéon y moneda de
pago.

Los tickets alimentacidn hay que agregarlos aqui, ya que no deja modificarlos cuando se carga el recibo de
sueldo. Tiene la opcidn de porcentaje relativo al sueldo, en cuyo caso se pone el nimero de porcentaje, por ejemplo
15%. Y también se puede seleccionar un monto fijo, en cuyo caso se ingresa el monto en nimero que se va a
percibir en ticket.

Para que los datos persistan se debe presionar el botdn Aceptar y quedaran guardados en el mes que fue
seleccionado la fecha de contrato.

Los datos del banco sino tiene los datos en el momento estos se pueden modificar en el recibo para luego
imprimirlo.

Detalles a tener en cuenta con el Contrato

Cuando se crea un contrato con fecha del mes actual los recibos de sueldos se podran crear a partir de ese
mes en adelante, eso quiere decir que no podra crear un recibo un mes anterior al mes que se cred el contrato, si
ya tiene hecho el contrato hay que modificarlo cambiando la fecha del contrato.

Cuando se modifica un contrato las modificaciones corresponden a ese mes que se hizo no afectando los
meses anteriores, si mas adelante se hace una modificacion por ejemplo monto del sueldo, este se ve reflejado
ese mes que se modificé el contrato y los posteriores hasta que se haga una nueva modificacion



8. Modificar un Contrato
Se Selecciona el botdn Contratos, se muestra una lista con los contratos creados y activos.

Historial

612023

junio 2023

Empresa 0
o |8 [ LW [@ [ & | Lo |
Empleados CONTRATOS

) Con Baja
) Sin Contrato
@ Activos

Empresas

ID Nombre Tipo Renum. Remune Laudo Cargo Historial
Contratos
144 Ana Marrero Mensual 36.000,0 12.566,0 administrativo 125/02/2016 Activo |:|

Declaraciones 227 Juan Perez Jornalero 15.600,0 12.586,0  administrativo [2011/2019 Activo O

Recibos

Licencias

Aguinaldos

ReLiquidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Mominas

Recfificativa

JHAMALULT

Se selecciona el nombre de la persona que se quiere modificar y se presiona el botén 4 o directamente en la
planilla el botéon “Editar”.

Se mostrara una ventana como la siguiente imagen

Sector Fecha Contrato

|Admm|strac|un J;I,@/— 612023
CargoiCategoria junio 2023

[33 - aoministratuo -3 Fecha reconocida [ERRRIRAE Ve seservacion

Contrato Indefinido -
.

() Porcentaje % () Monto
Cobra X
XDia ¢ 15500.0 o |
s g T e
Tipo de R . XHora § 1950.0
ipo de Remuneracidn >
Retencidn % 0
|Jumalem ‘v| Tk : 4

Régimen horario Cant. dias 3 FOCER 5% ’T

|Luneg aViernes de 7 a 15.00 ‘v| M Agregar fecha Reconocida sl Recibo

Historia Laboral - BPS - Néminas

Acumulacion Laboral © 1

Seguro Salud

|1 Con Afiliacion Mut. por esta emp. Con Hijos a cargo Sin cony.conc. |v|
Vinculo Funcional Forma Pago IEfEDﬁw |v|
|1 - Patrén unipersonal |v|
Computos Especiales Banco IE-R-D Y |'|
Serie n® |99- No cumple servicios objeto de un tratamiento diferencial |v| Nro. Cuenta |U ‘
Exoneracion de Aportes

Industria y Comercio

|B—Nn|lene exoneracion de aportes |v| Cancelar Guardar
—»

Para que los datos persistan debe presionarse el botén Guardar.

La Fecha de contrato que aparece en la parte superior es la que se toma para realizar los cambios, o sea que a partir
de esa fecha en adelante los cambios se veran reflejados en el recibo de sueldos, a no ser que usted tenga un
contrato de esta persona con fecha posterior a la que esta modificando. Cuando se crea un recibo siempre se toma
el contrato modificado o creado mas préximo anterior al mes que se crea el recibo.



9. Declaraciones (Beneficiarios).
Es indispensable ingresar estos datos para un correcto cdlculo del IRPF **

Para ingresar a las Declaraciones, clic en el botdn declaraciones de la ventana principal, aparecerdn los empleados
ingresados a la empresa.

Se selecciona el empleado en el listado, luego clic en el botén modifi @ o directamente el botén “Editar” en la

planilla .

Se mostrara una nueva vent n listado de Beneficiarios ya cargados, por defecto no tiene beneficiarios.

Para agregar un beneficiario presione el botén “Nuevo”

Historial

62023

junio 2023

Empresa 0

S || @ | & |

73 Con Baja
) Activos

[+]
=

Empresas

Empleados DECLARACIONES
Id® Empleado Tipo Doc Documento scha Nac Macionalidad Editar Borrar
Contratos
229 pepe garcia Do 3.565.8547 URUGUAYO Editar
Declaraciones 144 Ana Marrero Do 4484433 URUGUAYD
Recibos 143 Jose Perez &= e —
227 I
Licencias

Aguinaldos

ReLigquidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Nugvo Modificar Borrar

Horas Trab. Cons

Nominas

SN

Rectificativa

Se mostrara la siguiente pantalla como muestra la imagen a continuacién, Selecciéne el tipo de declaracién y
presione el botdon “Guardar” .

Histerial

Empresa 0
L

6i2023

Empresas

a
L

Empleados

Contratos

Vigencia Deducciones desde (a1l Fd 1KY
Declaraciones

Recepeion DGI 05/06/2023
Recibos

Licencias

RUBRO B

Aguinaldos Nombre

DEDUCCION =T
|Atencion Médica Pers.a Cargo

Declaracidn de Multi-ingreso
o G [ - N
Sexo & Mujer O Hombre
CAUSAL Wenor de edad : Edad - 0

% ATRIBUCION =
MONTO

e O W
-

ReLiguidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Nominas

Rectificativa

Hnnen




Para modificar un beneficiario ya creado, se selecciona de la lista y se presiona el botén Modificar.

| § Gestor || A

Archiva Empre Jatos Ba Extras Nominas

Histarial

= -

URUGUAYD NATURAL|

Nombre

lidacion

Se mostrara la siguiente ventana.

wrchive  Empres Nominas

Contratos

Aguinaldos

n Médi
= C 0 F-jun-2020
26-jun-2020

arin s s |~

o o |
e
e

Menor de edad =
‘I 100 % =

Luego de realizar los cambios, debe presionar el botdn Aceptar para guarda

-
56667 7EE 410

Nacionalidad URUGUAYD NATURAL

Pais

Nombre

Fecha nac. 19-jun-2004

) Hombre




10. RECIBOS DE SUELDO

Se selecciona el botdn Sueldos, se mostrara en la tabla los empleados que tienen Contrato vigente en la fecha del
historial.

Historial

6/2023

junio 2023

Empresa 0
© | g | | 8] = | B | 0|
RECIBOS

I Empresas |

Empleados

Contratos

144 Ana Marrero 36.000,0 Mensual

227 Juan Perez 15.600,0 Jornalers ]

Historial Histo. IRPF

Historial Histo. IRPF

Recibg

[ reaiamo_]

Licencias

Aguinaldos

Religuidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Mominas

Rectificativa

Para generar el recibo de sueldo se presiona el botén Recibo en la tabla.

Para ver el historial de sueldos generados se presiona el botdn Historia

Al Presionar el botdn Historial, se muestran los recibos generados ordenados cronologicamente, Al seleccionar un
recibo se muestran los detalles del recibo

Para crear el recibo se presiona el botdn Recibo, se mostrard la siguiente ventana con los conceptos predefinidos
para los empleados mensuales, o los conceptos cargados el mes anterior al generar el recibo.

Mes de liquidaciéon - Tipo de recibo



l%estor || Adrministrador de Personal Version 239 ol _

Archivo Empresas Da [J: ¥

Juan Perez Jornales

I 11612023
Doc : 33.444.45510 Jomalero ecibo Correspondiente a junio 2023

Empresas
Empleados
Contratos

Declaraciones 17 Jomal 25.0 dias x 15.600,00 390.000,0 6  Aporte Jubilatorio 15.0'% de 393.900,00 50.085,0

Horas Extras 3.800,00x1.0 3.900,0 9 FRL 0.1 % de 392.900,00 3939
Recibos

Ticket Alimentacion 0,00 % de 3593.900,00 0 5 FONASA 3.0 % de 393.900,00 11.817,0

Licencias
74 Ad. Sist Nac. Int. De Salud 3,00 % de 393.900,00 11.817,0

Aguinaldos &7 LRPF. 616509

ReLiquidacion

Bajas
Adelantos
Horas Trabaj

Total D

Horas Trab. Cons
Monto Gravado para IRPF 3083.900,00

Nominas
Monto Computado para IRPF 417.534,00

Rectificativa

L R

Monto Deducciones para IRPF 83.112.80

Liguido a Cobrar $ 249.136,20

Serie

Botdn para ver detalles del célktulo del IRPF

10.1 Agregar un Covn\cepto al recibo

clicen el botén “Agregar Concepto “

Se muestra la siguiente ventana
B8 Gestor || Adrministrador de Personal Version 239
Recibo —

Archivo Empresas Dail

Juan Perez Jornales

E— ; ; ) J iy 1/6/2023

Nro. Operacitn

.

Nee. Cumrts

Recfificativa

Empleados N
Contratos
P
12 Ticket Alimentacion 0,
N 2 Horas Extras Mentos aguinaldo
Aguinaldos
7 Horas Extras Nocturnas
Religuidacion
843 Horas Extras Nocturnas 30% Contrato
Adelantos
il
Horas Trabaj 0
Horas Trab. Cons

Cancelar

. céleulo IR

Logo

Serie

Industia y Comercio

Escribiendo en el cuadro de texto, se filtran los conceptos.
Doble clic en el concepto y se agrega al recibo, luego debe modificar la cantidad y monto si corresponde.

Por defecto se agrega una unidad de hora extra, para modificar la cantidad se debe seleccionar el botén Modificar.



10.2 Modificar cantidad, unitario o monto total de un concepto.

a0
b Enpaszs o ]
Fecha de pagol
JOEL ACOSTA T | Jomales |
3110/12024
Doc : 52.884.218-10 Jornalero Recibo Correspondiente aI octubre 2024

Empleados ‘

Declaraciones

3 |Horas Nocturnas ‘za.su x50 | 1430

Calculo Retroactividad
Concepta |
Aguinaldos Horas MNocturnas

Reliquidacion A

D Detalle Formula Monto D Detalle Formula onto
:

7 Horas Comunes 143,00 x 0.0 9 FRL 0.1 % de 143,00 01

e

FONASA 3.0 % de 143,00 43

Contrato

Unitario [ |medificar unitericl

$4,43

[ Modificar Monto

| Cancelar | ‘ Aceptar ‘

Wonto Computado para IRPF 143,00

Banea I BRZL.

Mo, Cusnta /‘ 0|

Monto Deducciones para IRPF 443

Liquido a Cobrar $ 138,57

» @ = M @ B Q o Q 21°C Mayorm.nubla.. A G @ &) B VR o)

Modificar el nombre del concepto provisoriamente en este recibo.

Modificar la cantidad de horas extras en este ejemplo.

Modificar el monto uhitario, tener en cuenta que este monto se multiplica por la cantidad, para calcular el total.

, recuerde que la cantidad no puede estar en cero si modifica este monto.

10.2.1 Modificar horas comunes y Ticket Alimentacion preacuerdo

e (Cargar los dos conceptos Horas comunes y ticket alimentacién preacuerdo.
e Modificar la cantidad de horas a las que correspondan.
e Modificar Ticket Alimentacidn preacuerdo con las horas que correspondan, pero debe seleccionarse el item

“Modificar Monto” para que se pueda modificar. Sino selecciona este item no se modificara el monto total, pero se
calculara con relacion al concepto “Horas Comun” , o sea tomara la cantidad de horas de este concepto para
calcular el valor de concepto “Ticket Alimentacién preacuerdo”

10.3 Quitar un concepto del recibo

Se selecciona el concepto a borrar y se presiona el botdn quitar, el concepto se quitara del recibo y se recalculan
todos los descuentos y el monto a cobrar automatica




Empresas
Mensualidad

Ana Marrero C.l.: 444443-3 Mensual

Recibo Correspondiente a junie 2020

Empleados

Contratos Mocdificar = Modifi

Detalle Formula Detalle Formula
Sueldo Basico 1.0 x 5.5.(38000.0) 0.1 % de § 37.740,00

ormsbaims 330000500 | 000 RN

Frima For Antigliedad 4% 36000.0 1.440,0 Ad. Sist. Nac. Int. De Salud ~ § 1,50 % de 5 37.740,00

Declaraciones

3.0 % de § 37.740,00

Tickst Alimentacién .00 % de S 37.740.00 offf &7 LrRFF.

Licencias

Aguinaldos

Reliquidacion

$ 173604

uide a Cobrar $ 3

10.4 Ver detalles del ca

culo de IRPF

Recibo Correspondiente a julio 2020

Ana Marrero C.l.: 444443-3 Mensual ‘

Mensualidad

Empleados

Declaraciones

Aguinaldos

Reliquidacion

< Modificar r < Modificar
Contratos
Detalle Formula Detalle Formula

Sueldo Bésico 1.0 x S.8.(36000.0)

Horas Extras 5200,00 x 5.0
Prima Por Antigiedad 4% 260000

Tickst Alimentacién S 00 % de § 28.940,00

0.1 % de § 38.940,00
3.0 % de § 38.940,00
T4 Ad. Sist. Nac. Int. De Salud ~ $ 1,50 % de § 38.940,00

67 LRPF.

1D [ / §1.853,26]

Presione el botdn Calculo IRPF.

Se mostrara la siguiente ventana:

[3

Archivo Empresas  Dalos

:

I
Licencia:

e ————————————————————
—

(BN 170105 apicado; | Pago:

Ana Marrero

Valor BPC: 4519.0
Hasta§ | Aplcaa | % | impfprim
aemo  atemo o

RangoBPC | Desde$ |
a7 9
a0 aemh  asrs0o rara 100
hoats ssifo  erreso PRTTS

(LEES errfo  1meT00 L
Total IRFF primario.

Rango BPC Hasta § Aplicaa | % | irpfprim

renor s 15 bpe o ermsg eenes
Imayra 18 bpe e77EE0  100000.0000 0 s
o a ()
o o 0 o

o 0 o o+

’— 62,02/

Mensualig




Montos aplicados para el calculo de IRPF

Contrati|

Cddigo

Descripcion

Sueldo Basico

Horas Extras

Aguinald
Cddigo

Frima Por Antigliedad

Ticket Alimentacidn

Descripcion

Total Gravado 38.940,00

FRL FRL

SE FONASA

ADSNIS

Calculo IRPF

Recuerde que el cdlculo puede variar si falta cargar algln beneficiario, para su seguridad puede comprobar este

Ad. Sist. Nac. Int. De Sslud

Atencién Médica Pers.a Cargo

Total Descuentos

La [ u ] o [ » [oeweges

$ 37.086,74

resultado con la herramienta que provee la DGI para el cdlculo de irpf.

10.5 Vista previa del recibo

Se presiona el botén PDF y mostrard el recibo, el cual podra imprimirse o guardarse.

Se puede guardar en varios Formatos.

Si necesita modificar el recibo para agregar algun dato puede guardarlo en formato archivo.rtf para abrirlo
en WORD.

Wla]rn

O (@& J100% |~

Demo Liquidacién
Direccién:  Rodo 2169 BPS: 6964929 Mensualidad
RU.T: 2182001390014 BSE: 0
MTSS: 1] Grupo/SubG. 22/10.2 julio 2020
ampleada
Nombre:  Ana Sector: Sin Dato N* Gontrato: 144
Apellido: Marrero Cargo: administrativo Fecha Ingreso  25/2/2016
C.l: 444443-3 Horario: Lunes a Viemes de 7 a 15.00 —
HABERES DESCUENTOS
Susidy Bdsoa 10 x5 54360000} 5 36.000,00 FRL 0.1 % de § 38.840.00 $3392
Haras Exems 330000 x50 5150000 FONASH 3.0% de §38.540.00 $ 116820
Prema Par Anigbedad #% 380000 5142000 Bl St Hac. ki Do Saud 5 150% de § 3384000 588410
Ticket Almentacidn 3.00 % da 5 38.940.00 5 00 IRPF. 1.0.x4440 S a200

Total Gravado: $  § 38.940,00 Total Haberes: § $ 38.940,00 Total Descuentos: § $2.23524
e aROU s Tipo IRPF: Adelanto de Mes julio 2020
Mento Gravado para IRPF: $38.940,00
Moo, Operacion
Monto G para IRPF: $38940,00
Monto Deducciones para IRPF! § 6.686,82
La s dmn 108007
Total Neto & $36.704,76
Recibd el impome de Pesos Lnsgmyos drelnta y seks mil setechente dnce
Redondeo 524
eopin deemt ligui P
Liquido a Cobrar § $36.705,00
Fochade Pago = 1/7/2020
] L Via: Original Empresa _ _
Demo Liquidacién
ni ifn:_ Rodn 21689 BPS: RORAG2G ket

En la siguiente imagen se muestra el mismo recibo abierto en Word, previamente guardado en formato rtf.




patibilidad 1 (Error de

Insertar Dis o i i Co n Vista Iniciar sesin £ C
P Buscar -

b Reemplazar

ER) Copiar Calibr {Cuerpe - [11_ ~| A A7 | Aa~ | % AaBbCcDc AsBbCcDc AaBbC AaBbCi AaBb(C 2szBbCcD aosbceD:

Pegar . s e oA ) ) ) ) ] -
- ~ TapEr e N K S -abe X, X AR A T Narmal | TSin espa... Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil |- % Seleccionar
Portapapeles ] Fuente (1 Parrafo (1 Estilos (] Edician ~
Demo Liguidacign
Direccisn:  Rodo 2169 BPS: 6964929
RUT. 2182001390014 BSE: 0
MTSS i} Grupo/SubG. 22/10.2 junio 2020
[ Talos del empleado
Nombre:  Ana Sector: Sin Dato N°® Contrato: 144
Apellico: Marrero Cargo: administrativo Fecha Ingreso  25/2/2016
Cl: 4444433 Horario: Lunes a Viernes de 7 a 15.00
HABERES DESCUENTOS
SUSKD 5350 1.0% S.5.36000.0) §35.000.00 FRL 0.1% 02§ 35.000.00 33800
Horas Exiras 530.00x0.0 5.00 FONASA 3.0% 02§ 35.000.00 51.080.00
Tieket Aimeracion .00 % 02 § 36.000,00 5.00 AL SI5t N30 Int. Ge Saun §1,50 5% d2 § 36.000,00 §540,00
LRPF. §m.10
Total Gravado: §  § 36.000,00 Total Haberes: § $ 36.000,00 Total Descuentos: § $1.927,10
Bance:  SinDaw Mro Cugnta Tipo IRPF: Adelanto de Mes jumic 2020
Monto Gravado para IRPF: $36.000.00
e Cperszan Monto G para IRPF 536.000,00
L3 Empreca dectara haber efechuada los 3partes de seguridad sodaly DI carrespondenta = los haberss ds mes anteror cegun Monto Deducciones para IRPF: 5165600
decreto 108007
Rectl &l Importe de Pesos Uruguayos treintzy custromil =stentay fres Total Nelo 3 53407290
Redondes 310

¥ 39p3 152 2513 IUIBSCAAN N0 1I2NENtD N34 U8 F2CIMET POr ANUN CONCEpD.

Liquido a Cobrar § $ 34.073,00
Fachaoe Fago 116/2020

FIRMA VIA: Original Empresa
pagina 1 de 1 0 palabras  Espaiol [Espaiia) E2) B -—F+—+ 1w0%

10.6 Guardar el recibo

Se presiona el botdn guardar, el recibo quedara guardado para ese mes, igualmente se puede hacer un
nuevo recibo y sobrescribir el ya guardado.

Recibo Correspondiente a julio 2020 .
| cewcomamespomn A——

Ana Marrero C.l.: 4444433 Mensual

Empresas

Empleados

Contratos
Detalle Detalle Formula
Sueldo Basico X 0.1 % de $35.540,00

Declaraciones Horas Extras X X 3.0 % de $ 38.940,00

Prima Por Antigiedad 440, 74 Ad. Sist. Nac. Int. De Salud ~ § 1,50 % de $ 28.940.00

Tickst Alimentacién 5 .00 % de| S 35.840,00 67 LRFPF.

Licencias
Aguinaldos

ReLiquidacion

Total Haber 0] 2 e $ 1.853,26

Liguido a Cabrar 7.086,74

Calculo IRPF|

10.7 Datos del medio de pago.



10.8 Cambiar Fecha de pago

Se presiona el botén Cambiar y se mostrara el almanaque en la que se deberd seleccionar la fecha de pago.

Juan Perez - Jornalero - junio 2023

Empresas Afio actual a) * Ingrese jornales *
‘ Jclr'nalercl\mlL | ) 150 |
Empleados Valores Actualizados a estafecha: 082023 - Genera 0,088 por jormealtrabajado Jornales en el periodo
ibo =]
Contratos
Juan Perez Sphade 0o Licencia
Declaraciones 1612023

Recibos

i X a Liquidacion NO respald...
Licencias

Seleccione la fecha de pago que aparecera en el recibo.

Aguinaldos c. Conc:
[+H 20231

Mon Tue Wed Thu Fri Sat

ReLiquidacion 20 Salario Vacacional ) uitimo dia del mes

3 | ERERE! 2
4|5 |16 |7 |8]89[10fn

2
2
Adelantos 25(12 [ 13| 1a [15 [ 6] 17 [ 18 i
() Seleccionar fecha _
p:
2z

Bajas

® Primer dia del mes

6| 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25

=
5
w2
g\

Horas Trabaj 7| 26 | 27 | 28 | 29 [ 30
Horas Trab. Cons Contrato
Nominas [] Usar siempre esta fecha
Esta fecha ibos
Rectificativa (squinaldos, sueldos, liquidaciones, lice y
.
Puede cambiarla cusndo desee
Serie n: . ’—
e Monto Computada para IRPF
Industra y Comercio T 9
Monto Deducciones para IRPF
\, Céloula IRPF Liquido a Cobrar $ 243.7086,32
= T = =

La fecha puede seleccionarse automaticamente todos los meses presionando la opcion “Usar siempre esta fecha” .

Se usa el mismo dia, no el mismo mes.

11. Licencias

estor || Adrminists

Archivo Empresas Datos Basicos Extras

Historial
Empresa 0 Bl o
I Empresas ‘ | [+] || ] | ‘ Q@ ‘ | m | ‘ = | junio 2023

Empleados

LICENCIAS [] Selec. todos
D Empleado [ TipoRemun. | Cobrax [ Generade |

144 Ana Marrero Mensual Por Mes Detalle y Recibo

cibo
Contratos

Declaraciones 237 Juan Perez Jornalero Por Dia Detalle y Recibo
-

Recibos

Licencias

Aguinaldos

RelLiguidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

Mominas

JHI LT

Rectificativa

1- Clic en el botdn Licencias, se muéstran los empleados de la empresa seleccionada.
2- Clic en el botén Detalle de ta persona que quiere crearle el recibo de licencia.

3- Muestra si ya se realizé una licencia en el mes seleccionado en el historial.



Afo que sevaa cxlcular la licencia.

B Gestor || Administrador de Perso
Archivo Empresas Datos Basic |- |

Juan Perez - Jornalero - junio 2023
- 4| | Aiio actual a) * Ingrese jornales *
Jornaleros: 150
Empleados WValores Actualizados a esta fecha 06i2023 - Genera 0,066 por jornal trabajado. Jornales en el periodo ™~
Contratos Mes Jornales Tipo MNominal Dias de Licencia 9,9
X Cuando se toma la licencia
I Valor Jornal $ 15600
b) Actualizar Calculos
HASTA 1010612023
Aguinaldos Licencia 154440
ReLiquidacion ID Concepio Cantidad Walor [ Total [ Promedio - 121853,2
- 17 Jornal 1,0 155000 0 15.600,0
A
Adelan
>
[Cescuento aplicado para Salario Vacacional : 21.1 15+0.1+3.0+3.0 Fecha Recibo
MNominas
B 06/2023
Rectificativa 9,90 x 15600 Total generada x jornal promedio en el periodo 154440
Redondeo : 9,9+ 0,1 =10 dias de Licencia en este periodo
Liquido : 154440 x 78.9% = 121853,2 = Salario Yacacional
Serie n*
Industna y Comercio Antiguedad: 4 afiols Genera: 0 dias extra

Ao actual, sino se cambia se toma en el cual esta trabajando, en este ejemplo es 2023
Ao anterior, es el afio anterior al que se esta trabajando.
El afio que se esta trabajando se puede cambiar en la ventana Principal, cambiando la fecha de historial.
LICENCIA DE UN JORNALERO:
*Jornales en el periodo, ingrese el nimero de jornales trabajado en el periodo seleccionado, este valor se
puede cambiar, recuerde colocar un numero entero para un correcto calculo.
*El programa calcula los dias que le corresponden de licencia segun cantidad de jornales ingresados.

*Dias de Licencia, es calculado por el programa dependiendo |a cantidad de jornales ingresados.

*Cuando se toma la licencia, este dato es solamente informativo, que se vera visible cuando se quiera saber
este dato en el historial.
* Descuentos aplicados para calcular el liquido de la licencia, (Salario vacacional)
* Presionando el boton "Generar Recibo”. <+




11.1 Generar Recibo de Licencia
Luego de presional el botdn “Generar Licencia”. Se mostrara la siguiente ventana, con los montos calculados .

Juan Perez Licencia

Empresas bo Correspondiente a junic 2023

Empleados
Agregs

Contratos

Declaraciones 22 Licencia 15600 x 9,9 154.4400 6 Aporte Jubilatorio 15.0 % de 154 440,00 23.166,0

) 20 Salario Vacacional 121.853,2 9 FRL 0.1 % de 154.440,00 1544
Recibos

5 FONASA 3.0 % de 154 440,00 48332

Licencias
74  Ad. Sist. MNac. Int. De Salud 3,00 % de 154.440,00 48332

Aguinaldos
ReLiquidacion
Bajas
Adelantos
Horas Trabaj Total Habe

Horas Trab. Cons
Monto Gravado para IRPF

Nominas
Monto Computado para IRPF

Rectificativa

LS K]

Monto Deducciones para IRPF

Liguide a Cobrar $ 243.706,32

Serie

ndustia y Comercia

*Vista previa:

B Gestor || Adrministrador de

@l || [DEn 2@ |-

Empresa 0

Empresas

Liquidacién
Direccion:  Rodo 2169 BPS: 6964929
RU.T: 2182001390014 BSE: 0
MTSS: 0 Grupo/SubG. 22/3 junio 2023
Demas ded empleada
Nombre: Juan Sector: Sin Dalo Nro Contrato 227
Apellido: Perez Cargo: administrativo Fecha Ingreso: 20/11/2019
C.l: 33444455-10 Horario: Lunes a Viernes de 7 a 15.00

Empleados cencia

Contratos

Declaraciones

Recibos

—HABERES. DESCUENTOS
Licencia $§ 154.440,00 | Aporte Jubilatorio 15.0 % de 154.44000 $23.166,00
Salario Vacacional §121.853,16 | FRL 0.1 % de 154.440,00 515444
FONASA 3.0 % de 154.440,00 $4.633,20
Ad. Sist. Nac. Int. De Salud 3,00 % de 154.440,00 $4633,20

Licencias

Aguinaldos

ReLiquidacion

Bajas

Total Gravado: $ 276.293,16  Total Haberes: $276.293,16 Total Descuentos: $ 32.586,84

Adelantos

Bnexr BROL Mo Cuia: 0 Tipe IRPF: Adelanto de Mes junio 2023
Hra. Opesaasion Monte Gravado para IRPF;

B imera de transaccan s encuenta dieciaments cosignada enel dacumenss emida porla msShucon de Mento Computable para IRPF

Horas Trabaj

tammediacdn francera adichas slecis

Horas Trab. Cons

Monto Deducciones para IRPF

L Erprnes sl Db efockuadolos dperies d sagurta socaly DG come sporcerie & b hatres dé s ki segun dscreko 78I2017 Total Neto $243.706,32

Mominas Rechielmparte de Pesas Unaguayos il satecientos s6is Redondeo 032

v cogia e esta quidadn o Sesverela nada que mckamar por HNgUA A Liquido a Cobrar  § 243.706,00

Fechade Fago - 1/6/2023

Rectificativa

VIA: Original Empresa

Serie

Fmnraca N



*Guardar en formato PDF: Presione el boton B , se generara un archivo con el nombre del empleado en la
carpeta con nombre de la empresa ( esta la crea el programa sino existe) . Luego de que se creo el archivo
muestra un dialogo preguntando si quiere abrir la carpeta que contiene el archivo .

En caso que elija la opcion de ver, muestra la carpeta con el o los archivos creados con anterioridad
cor || Adrministrador de Pe
Archivo Empresas Datos B

Recibo

Empresas Juan Perez Licencia

Empleados Doc : 33.444.455-10 Jornalero Recibo Comespondiente a junio 2023

Contratos Agragar Concepto

D Detalle Formula Monto D Dtz Formula Monto

22 Licencia 15600 x 9,9 154.440,0 6 Aporte Jubilatorio 15.0 % de 154.440,00

Declaraciones

Recibos

20 Salario Vacacional 121.8532 9 FRL 0.1 % de 154.440,00

Licencias 5 FONASA 3.0 % de 154.440,00

Aguinaldos 74  Ad Sist Nac. Int De Salud 3,00 % de 154 440,00

s VERPDF? l ==

E‘ Archivo generado en: D:\Sueldos'\recibos\Empresa 0

Total Haberes $276.293,16 Total Descuentos $32.586,84

Monto Gravado para IRPF

ReLiquidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

Horas Trab. Cons

MNominas

Rectificativa Wonto Computado para IRPF

i

Mento Deducciones para IRPF

Liguido a Cobrar $ 243.706,32

En la siguiente imagen se muestra la carpeta que contiene el archivo de la licencia generada y otros recibos de
sueldo generados con anterioridad.

Serie

ndusina y Comercio

or || Adrministrador de Pe

Archivo Empresas Datos B:

Empresas Juan Perez

Doc : 33.44 R —

Modificar

Empleados
» Computer b Local Disk (D:) » Sueldos » recibos » Empresa0

Contratos

Share with + Burn Mew folder

Organize »  Include in library ~

Declaraciones

=

¢ Favorites Name Date modified Type Size
FiEling B Desktop @ Abril 2023_Ana_Marrero Garcia 25/04/202310:47 2. Brave Nightly HT... 5KB
i Downloads @ Jomales Mayo 2023 Juan _Perez 227 16/05/202306:25 .. Brave Nightly HT.. 5KB

Licencias

21| Recent Places @ Licencia_junio 2023_Juan _Perez #227 01/06/202312:22 ..  Brave Nightly HT... 5KB

Aguinaldos

il Libraries
5 Documents
rJT Music

&) Pictures
) videos

Religuidacion

Bajas

Adelantos

Horas Trabaj

& Homegroup
Horas Trab. Cons _
18 Computer

7
Nominas = Local D)

Rectificativa

AN

Si abrimos el archivo veremos el exactamente igual gue como en la vista previa. La siguiente imagen muestra el
archivo “ Licencia_junio 2023 Juan Perez #227.pdf ”




= Licencia_junio 2023_Juan _Perez #227.pdf

Empresa 0
Direccion:
RUT.:
MTSS:

100% +

Rodo 2169
2182001390014
0

&

BPS: 6964929
BSE: 0
Grupo/SubG. 22/3

Liquidacién
Licencia

junio 2023

Nombre:  Juan

Apellido: ~ Perez
C.l: 33444455-10

Sector:
Cargo:
Horario:

Nro Contrato
Fecha Ingreso:

Sin Dato
administrativo
Lunes a Viernes de 7 a 15.00

227
20/11/2019

——HABERES

DESCUENTOS

Licencia
Salario Vacacional

$ 154.440,00
$121.853,16 | FRL

Aporte Jubilatorio

FONASA
Ad. Sist. Nac. Int. De Salud

15.0 % de 154.440,00
0.1 % de 154.440,00
3.0 % de 154.440,00
3,00 % de 154.440,00

$23.166,00
$154.44
$4.633.20
$4.633,20

Total Gravado: $ 276.293,16

Total Haberes:

$276.293,16

Total Descuentos:

Banco.  BROU.

Nro. Operacion

NroCuents: 0

El nimero de b

Tipo IRPF: Adelanto de Mes
Monto Gravado para IRPF:

encuentra

intermediacién financera a dichos efectos

Monto Computable para IRPF:
Monto D para IRPF:

La haber

Total Neto

Recii el importe de Pesos Uniguayos

il setecientos seis

y copia de

reclamar por

Impresidn:

IMPORTANTE**

Fecha de Pago 1/6/2023

Redondeo :

Liquido a Cobrar

$32.586,84
junio 2023

$243.706,32
032

$ 243.706,00

VIA: Original Empresa

Se imprime directamente en la impresora predeterminada y con la configuracién que tiene.

Es importante configurar con Hoja tipo A4, y que ajuste la imagen al tamafio de la hoja, sino puede que salga

cortada la impresion.

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de configuracién en una impresora Epson.

;ég Propiedades de EPSON XP-201 204 208 Series (Copiar 1)

]

[ ——

(= Preferencias de impresién de EPSON XP-201 204 208 Series (Copiar 1)
— —  — —

=

— |

¢ Acceso directo I

Composicion de pagina

Compasicidn
RedudrfAmpliar documento
(@ Tamaiio de papel de salida

A4 (210 x 297 mm) -

() Porcentaje a7 = %

[ Maltiples paginas
Paginas por hoja
Impresion de poster

Imprimir bordes de pagina

Orden de paginas...

Marca de fondo
MNinguno -

Ajustes...

& Principal |
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12. INGRESO DE HORAS TRABAJADAS (HORAS COMUNES, EXTRAS, NOCTURNAS)

O Gestor || Adrministrador de Personal Version 13

Archivo Empresas

Empresa 0 —
Empresas | [+ H ] || (@] H juf H =] H o) | 03/2022

Marzo 2022

Planillas de horas trabajadas Mensual Activos

Empleados

1d°® Empleado Documento Horas Extras Horas Extras Moctunas Guardar Recibo
144 Marrero Ana 442.4433 0 0 0 Recibo
143 Perez Jose diizdzad 0 0 0
N 266  Rodriguez Valeria 3.453.455-8 0 0 0
Recibos
Religuidacion
Planillas Cons

Construccion
Selecciona el botdn “Planillas” en la ventana Principal.
Para ingresar la cantidad de horas, se hace doble cJi¢ en la celda que quiero ingresar, después de terminar la fila
se debe presionar el botdn guardar correspondi€nte a esa fila para que los cambios queden guardados.

12.1 Crear el recibo desde la pestaia P
En la misma ventana de Plapitla se puede crear el recibo de sueldo sin cambiarse para la Ventana “Recibos”,
Presione sobre el botén “Recibo” del empleado que aparece en la planilla. si el concepto ya esta pre

programado para que aparezca este se carga con las horas que acaba de ingresar, sino puede agregar los
conceptos y estos se cargaran con las horas que ingresé en la planilla.

13. INGRESO Y CALCULOS DE HORAS TRABAJADAS EXCLUSIVO CONSTRUCCION

0 Gestor || Adrministrador de Personal Version 13

Archive Empresas Datos cos Exiras Nominas Rectificativas Deducciones
Empresa 0 -
— < 03/2022
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Empresas

Marzo 2022

= - - v| Activos
Planillas de horas trabajadas Construccion
1d* Empleado Horas Trab | Total WHora | IncM50% | Inc.S81042% | 1/2Horas | Traslado | Ropa | Herram Horas LLuvia | Guardar Recibo
144 Marrero Ana 0 0 150,0 0 0 o ] 0 0 0 =] Recibo
143 Perez Jose 0 0 200,0 0 0 o al 0 0 0 H
Declaraciones 227 Perez Juan 0 0 1875 0 0 o o 0 0 0 [m]
266 Rod Val 0 0 250,0 0 0 o ] 0 0 0

Licencias

Empleados

Contratos

Aguinaldos

ReLiquidacion

Bajas

Adelantos

LT

Planillas Cons

Construccion
En la ventana Principal se selecciona el botén Planilla Cons, aparecerd una planilla como muestra la imagen
anterior, en esta planilla solo se puede ingresar la cantidad de horas Trabajadas, correspondiente al Concepto



“Horas Comunes”, luego de ingresar las horas debe presionar “Enter” o hacer clic en otra celda, y el programa
calculara los valores correspondientes a las columnas,
No olvide guardar las horas para que le quede un historial de las horas trabajadas del empleado.

14. ENVIO RECIBO VIA EMAIL AL EMPLEADO.
14.1 Configuracidon del Correo.

El programa ya viene con un correo genérico Gmail preconfigurado para enviar los recibos.

Si desea cambiar el remitente a tu correo personal, tiene que configurarlo desde la pantalla siguiente.
Solamente necesita ingresar su correo y poner la contrasefia app, cuidado esta no es la misma que para entrar
al correo, se debe obtener ingresando a la configuracidn de su correo, se deja un enlace en el botén en verde “
Obtener contrasena app de Gmail”. En caso que no pueda configurarlo, comuniquese que se lo configuramos
remotamente en su pc.
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14.2 Enviar Email con el archivo adjunto.

| Archivo Empresas Datos Basicos Exfras

Historial

812023

agosto 2023

Empresas | 0 | @ | Q@ | @ | @ [ ,f [ L.)
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|
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Después de seleccionar el botén “Sueldos” , se muestra un listado de los empleados ¢o
“PDF creado” donde figura el nombre del archivo que se generd con el botén de “PDF”, caso que no se
haya creado muestra “no” en la misma columna .

En la columna “Enviado” se muestra el estado del envio, en caso que
gueda marcada con un visto.

haya enviado esta casilla

Para enviar el recibo que se genero, presione el boton Enviar, se mostrara la siguiente ventana:
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Hist./Reporte

Destinatario: |deslmalarm@gma|l com |

Asunto: [RECIBO SUELDO |

Archivo adjunto:  [Abril 2023_JUAN RAMON_ACOSTA ARAUJO.pdf
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Legajos

El Destinatario puede agregarlo en esta ventana, o puede ir a modificar los datos del empleado y agregarlo

sino no lo ha hecho, en caso que haya ingresado el Email en la ficha del empleado este se cargara

automaticamente en el destinatario.
Asunto por defecto es “RECIBO SUELDO”, este lo puede cambiar.
Archivo adjunto carga automaticamente el nombre del archivo generado en pdf por el programa, puede

seleccionar otro archivo si asi lo desea. Solo se puede enviar un archivo a la vez. Igual que el destinatario tiene

gue ser Unico, sino dard un error al enviar.

15. Reliquidaciones

Supongamos que estamos en el mes de diciembre de 2023 y se han aprobado los consejos de salarios
donde solicitan realizar un aumento de sueldos retroactivo al mes de Julio de 2023 de un 10.42%.

Pasos a seguir:

1) Todas las liquidaciones deben estar guardadas desde julio — 2023 hasta el ultimo mes que queramos
re liquidar. El programa creara los recibos con el aumento correspondiente, no se borran lo que ya se

hicieron, luego se haran los recibos con la diferencia de cada empleado.



